INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de noviembre de 2021

Lie. Francisco José Quezada Jurado
Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administrador Genaral:

Tengo el agrado de dirlgirme a usted, para presentarle mi informa MENSUAL de actividades siendo &l siguiente:

Nembre completo del Contratista: Ninfa Escarlet Minera Balsells Cuk: 2565-20992-0101
Nimero de contrato; 029-165-2021 Acuerdo Ministerlal: 667-2021
Servicios (Técnicos o Profesionales); Técnlcos Nit del Contratista; 2558121-K
Numero de Factura: DTE: 1260932869 Serle: 30A9BEDD
Haonorarios Mensuales: Q. 12,000.00 Periodo del Informe: Mes de noviembre 2021
Mento Total del Contrato Q72,000.00 Plazo del Contrato: (1 Jullo al 31 de Diciembra 2021
Unidad Administrativa donde presta Direccion de Planificacion y

los serviclos: Modernizacion Institucional

Objetivos del Contrato: El técnico se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Direccion Planificacion y

Modernizacién Institueional del Ministerio de Cultura y Depories, con dedicacién y dillgencia y con
arreglo a las prescripciones de sus conocimlentos técnicos, en la prestacién de Servicios técnicos
que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunclativas, (segan Clausula de
contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Apoyé an proceso de elaboracion y/o actualizacién de manuales instituclonales de tipo administrative, organizativo y operativo,
a) aplicables al Ministerio de Gultura y Deportes y sus unidades ejecutoras.
b) Apoye en la elaboraclén de material de capacitacién e instrumentos diversos, aplicables a Ios procesos de elaboracion o

actuallzacién de manuales administrativos.

Apoyé en el proceso de diagramacion de manuales administrativos elaborados o actualizados con |a asesorla da la Direccién de
c) Planifieaclén y Modernizacion Institucional.

d)  Apoyé en la elaboracién e implemeantacién de un plan de implementacién de los manuales administrativas.

@)  Apoyé en otras actividades qus le sean encomendadas, inherentes a |a Direcclén de Planificacion ¥ Modernizacién Institucional,

Ninfa Escarlet Minera Balsellsde Guzman Selvin Eduardo Girdn Lopaz T

Nompre Completo dél Contratista Nombre de la Autoridad que Eval
FE (segin Glauz‘sulg de contrato: Dé€ima Primara)

~

(segun Clausula de contrato: Décima Primaera)

~ Lic, Selvin Eduardo Girbn L.
Director de Planificacidn y
Modernizacifn Institucional
Ministerio de Cultura y Deportes

—t / Firma de-Contratista 0 Firma v-sello de |4 Autorldad que Evalua los Servicios



